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CUC THI HANH AN DAN Sy’ Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
TINH THAI NGUYEN

S6: 70/Qb-CTHADS Thai Nguyén, ngay 30 thang 5 nam 2017

‘ 'QUYET PINH
Ve viéc Trien khai thuc hién “Mét ciwa”
tai cac co quan THADS thugc tinh

CUC TRUONG CUC THI HANH AN DAN SU’

Can ctr Luat Thi hanh an dan su stra d6i, b6 sung nam 2014;

Can ct Nghi dinh s 62/2015/ND-CP ngay 18/7/2015 caa Chinh phua quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu caa Luat Thi hanh &n dan su:;

Can ct Quyét dinh sb 09/2015/Qb-TTg ngay 25/3/2015 cua Thu tuéng
Chinh pha ban hanh Quy ché thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong tai
co quan hanh chinh nha nudc ¢ dia phuong;

Can ctir Quyét dinh sb 1557/QD-BTP ngay 26/8/2015 cua Bo truong Bo
Tu phép vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh vuc thi
hanh an dan su thuéc pham vi chirc nang quan ly caa Bo Tu phap;

Can ctr Quyét dinh s 537/QD-TCTHADS ngay 11/5/2017 caa Tong cuc
trudng Tong cuc Thi hanh an dan sy vé viéc ban hanh Quy trinh va trién khai
thuc hién co ché mot cira tai cac co quan thi hanh &n dan sy;

Theo dé nghi B phan “Mét ctra” va hd tro “Truc tuyén” Cuc THADS tinh,

QUYET PINH:

Piéu 1. Trién khai thuc hién “Mot cira” THADS tai cac co quan THADS
thuoc tinh tir ngay 01/6/2017 (ap dung theo Quy trinh “Mot cira” THADS ban
hanh kém theo Quyeét dinh nay).

Piéu 2. T6 chuc thyc hién

1. Vin phong Cuc: kiém tra, giam sat, don déc viéc chap hanh noi quy, quy
ché cua Bo phan mot ctra, chan chinh vé tac phong, I€ 161, thai do lam viéc cua
cong chic lam v’iéc tai bo phan mot cura; Kip 'Eh(‘Yi chan chinh nhiing sali sét,trong
qua trinh giao tiép, giai quyet cong viéc cua té chuc, cong dan. Chu tri, phoi hop
véi Phong chuyén mon thuoc Cuc trong thuc hién nhiém vu.

2. Phong nghiép vu va to chic thi hanh an: Tiép nhan tir Céng chac dau
mbi mot ctra vé cac linh vuc lién quan dén chuy@n mon giai quyét nghiép vu va
t6 chuc thi hanh an; phan céng céng chuac thudc phong thu 1y, giai quyét hd so;



phdi hop vé&i Van phong, Phong kiém tra, giai quyét KNTC thuc hién nhiém vu
mot ctra va thuc hién cac nhiém vu khac c6 lién quan. Chuyén két qua giai quyét
hd so cho cong chirc dau mdi theo quy dinh.

3. Phong kiém tra giai quyét khiéu nai, t cao: Tiép nhan tir cong chirc dau
mbi mét cira vé cong tac giai quyét KNTC trong THADS; phan cong cong chiic
thudc phong thy Iy, giai quyét hd so; phdi hop voi Vin phong, Phong nghiép vu
va té chirc thi hanh &n thuc hién nhiém vu mét cira vathuc hién cac nhiém vu
khac co lién quan. Chuyén két qua giai quyét hd so cho cong chirc dau méi theo
quy dinh

4. Chi cuc THADS cép huyén thugc tinh: trién khai, ctr can bo thuong truc
thuc hién theo co ché mot ctra, dinh Ky 06 thang, nam hodc dot xuét theo yeu
cu bao cdo Cuc THADS tinh.

piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky. Chanh Vin phong,
Truéng cac phong Chuyén mén thuoc Cuc va Chi cuc truong cac Chi cuc
THADS cép huyén thugc tinh chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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TINH THAI NGUYEN

QUY TRINH
“Mot ctira” THADS tai cac co quan THADS thugc tinh
(Ban hanh kém theo Quyé dinh sé: 70/0D-CTHADS ngay 30/5/2017 cia
Cuc truong Cuc THADS tinh)

1. Thii tuc: Quyét dinh thi hanh an theo yéu ciu

Trinh tw thyc hién:

Buwéc 1: B phan mot cira tiép nhan hd so yéu cau thi hanh én.
Bwéc 2: Sau khi kiém tra tinh chinh xéc, hop 18 cua ho so:

+ Truong hop ho so khong thugc pham vi glal quyét thi huéng dan dé ca
nhan, t6 chirc dén co quan c6 tham quyén giai quyét.

+ Truong hop hd so chua dung, chua diy du theo quy dinh thi huéng dan
bang phiéu hudng dan dé to chuc, ca nhan bo sung, hoan chinh hd so.

+ Trudng hop ho so day dua, hop Ié thi cap Phiéu hen theo mau quy dinh
cho to chiic, ca nhan. Phiéu hen ghi thoi gian giai quyét ho so theo quy dinh la
05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc yéu cau cua duong su; ghi rd ngay, gio
nhan hd so va ngay, gid hen tra két qua (tinh toan dé ghi theo dung thoi gian giai
quyét hd so theo quy dinh); ghi nhan yéu cau dia diém nhan két qua ctua nguoi
nop ho so. Truong hop hd so co thé giai quyét ngay, khdng can ghi Phiéu hen.

+ Cap nhat théng tin viéc tiép nhan ho so vao S6 theo ddi ho so hodc phan
meém mot ctra (néu co).

Buéc 3: Cham nhat trong thoi gian %2 ngay ké tir khi nhan du ho so hop
18, cong chtc bd phan mot ctra phai chuyén hd so cho Thi truéng co quan, don
vi phan cong, sau do, chuyén lai hd so kém Phiéu kiém soat ho so cho cong chirc
hoac bd phan duoc phan cdng giai quyét (treong hop nhan hd so sau 15h00 ngay
hém trudc thi thoi gian chuyén hd so vao dau gio 1am viéc budi sang cua ngay
lam viéc tiép theo).

Buwéc 4: Cong chuc duoc phan cong xem xét, tham muu lanh dao co
quan, don vi ban hanh quyét dinh thi hanh an theo quy dinh tai Luat THADS,
cac van ban hudng dan thi hanh va Quyét dinh sé 273/QD-TCTHADS ngay
22/02/2017 cua Tong Cuc trudong Téng cuc THADS. Truong hop khong ¢o cin
ctr giai quyét yéu cau caa duong sy, cong chirc duoc phan cong chuyén lai ho so
cho bd phan mot cia dé tra lai ngudi yéu cau, néu rd ly do khong giai quyét,
kém theo Thong bao vé viéc tir chdi nhan yéu cau thi hanh &n.

Buwéc 5: Cong chire dugc phan cdng chuyén lai cho cdng chirc b phan mot



ctra Quyét dinh thi hanh &n hodc van ban tra 10i khong ra quyét dinh thi hanh an dé
tra duong su kém theo phiéu kiém soét hd so trudc % ngay so vai ngay hen tra két
qua cho ngudi Yéu cau. Truong hop giai quyét hd so qua han, Phong, don vi
chuy&n mén phai c¢6 van ban xin 16i nguoi yéu cau, trong d6 ghi rd Iy do qué han,
thoi han tra két qua lan sau. Bo phan mot ctra lién hé lai ngay cho ngudi yéu cau dé
hen tra két qua 1an sau va chuyén van ban xin 13i cta co quan, to chtc lam qua han
giai quyét cho ca nhan, to chuec.

Buwéc 6: Cong chuac bo phan mot ctra thuc hién theo yéu cau cia ngudi
nop ho so ve dia diem nhan ket qua de tra ket qua.

Céch thirc thuc hién: Truyc tiép tai co quan THADS hoic qua dich vu buu
chinh céng ich hoac qua duong buu dién.

Thanh phan hd so:

- Pon yéu cau thi hanh an hozc bién ban ghi nhan yéu cau thi hanh an;

- Ban an, quyét dinh va tai liéu khac c6 lién quan.

* Ngoai cac tai liéu trén:

- Ngudi yéu cau thi hanh &n qué han nop kém theo tai ligu chang minh Iy
do khong thé yéu cau thi hanh an dtng han. Tai liéu ching minh gom:

+ Pbi vai truong hop xay ra su kién bat kha khang hoic do duong su chét
ma chua xac dinh dugce nguoi thira ké hoic do tro ngai khach quan xay ra tai dia
phuong nén khong thé yéu cau thi hanh 4n ding han thi phai c6 x4c nhan caa Uy
ban nhan dan cap xa noi nguoi d6 cu tri cudi cung hoic noi cu tra khi xay ra sy
kién bat kha khang, trir treong hop quy dinh tai cac Piém b, ¢, d, d va e Khoan 4
Piéu 4 Nghi dinh s 62/2015/ND-CP.

+ Poi voi truong hop tai nan, 6m ning dén mic mat kha nang nhan thic
nén khong thé yéu cau thi hanh an ding han thi phai ¢ tom tat ho so bénh an
duoc co sé kham bénh, chira bénh tir cap huyén tro 18n xac nhan va tai liéu kém
theo, néu cé.

+ Dbi véi truong hop do yéu cau cdng tac nén khong thé yéu cau thi hanh
an dtng han thi phai c6 xac nhan cta Thua truong co quan, don vi hoac giay cu
di cong tac cua co quan, don vi do.

+ Poi voi truong hop do 15i cua co quan xét xir, co quan thi hanh 4n nén
khong thé yéu cau thi hanh an dang han thi phai c6 xac nhan cta co quan da ra
ban an, quyét dinh, co quan thi hanh an cé tham quyen.

+ Pbi véi truong hop hop nhat, sap nhap, chia, tach, giai thé, ¢ phan hoa
d6i véi to chac phai thi hanh &n thi phai c6 xac nhan caa co quan ra quyét dinh
hop nhat, sép nhap, chia, tach, giai thé, c6 phan hoa.

+ Dbi vai cac truong hop bat kha khang, tré ngai khach quan khac nén
khong thé yéu cau thi hanh an dtng han thi phai c6 xac nhan caa co quan cd
tham quyén hoac tai liéu hop phap khac dé ching minh.



X&c nhan cua té chutc, ca nhan c6 tham quyén phai thé hién o dia diém,
noi dung va thai gian xay ra su kién bat kha khang hoic tré ngai khach quan dan
den viéc duong su khdng thé yéu cau thi hanh an dang han.

- P6i voi truong hop da tra don yéu cau thi hanh an trudc ngay
01/07/2015 yéu cau thi hanh an phai kém theo quyét dinh tra don yéu cau thi
hanh an, tai liéu khac c6 lién quan. Truong hop khéng con quyét dinh tra lai don
yéu cau thi hanh an, ngudi dugc thi hanh an c6 quyén de nghi co quan thi hanh
an da ra quyét dinh tra lai don yéu cau thi hanh an xac nhan veé viéc da tra don
va thu ly giai quyét viéc thi hanh an.

S6 lwgng hd so: 01 (o).

Thoi han giai quyét: 5 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan dugc yéu cau thi
hanh an.

Poi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Nguoi duoc thi hanh én,
ngudi phai thi hanh an hoac nguoi duoc uy quyen (ca nhan).

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Cuc THADS, Chi cuc THADS.

Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh THADS theo yéu
cau - C 01a-THADS; Thdng bao vé viéc tir chéi nhan yéu cau thi hanh an, mau
D14-THADS (Théng tur s6 01/2016/TT-BTP).

Lé phi (néu c6): Phi thi hanh an (tinh theo gi4 tri tai san ma ngudi duoc
thi hanh an nhan duoc).

Mau don, miu to khai: Pon yéu cau thi hanh 4n, miau D04-THADS
(Théng tw s6 01/2016/TT-BTP).

Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu co):

a) Co quan thi hanh an dan sy tir chdi yéu cau thi hanh an va phai thong
bo bang vin ban cho ngudi yéu cau trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan dugc yéu cau thi hanh an trong cac truong hop sau day:

- Ngudi yéu cau khong co quyén yéu cau thi hanh an hozc ndi dung yéu cau
khong lién quan dén noi dung cua ban an, quyét dinh; ban an, quyét dinh khéng
lam phét sinh quyén, nghia vu ciia cac duong su theo quy dinh ciia Luat nay;

- Co quan thi hanh 4n dan su duoc yéu cau khdng cé tham quyén thi hanh &n;

- Hét thoi hiéu yéu cau thi hanh an.

b) Thai hiéu yéu cau thi hanh an

- Trong thoi han 05 nam, ké tir ngay ban an, quyét dmh céd hleu luc phap
luat, nguoi dugc thi hanh an, ngu’OI phal thi hanh &n ¢ quyén yéu ciu co quan
thi hanh &n dan sy ¢ tham quyén ra quyét dinh thi hanh an.

Truong hop thoi han thuc hién nghia vu duoc 4n dinh trong ban &n, quyét
dinh thi thoi han 05 nam dugc tinh tir ngay nghia vu dén han.



Dbi véi ban an, quyét dinh thi hanh theo dinh ky thi thoi han 05 nim duoc
ap dung cho tung dinh ky, ké tir ngay nghia vu dén han.

- Bdi véi cac trudng hop hodn, tam dinh chi thi hanh an theo quy dinh cua
Luat nay thi thoi gian hodn, tam dinh chi khdng tinh vao thoi hiéu yéu cau thi
hanh an, trir trrong hop nguoi dugce thi hanh an dong y cho nguoi phai thi hanh
an hoén thi hanh an.

- Truong hop ngudi yéu cau thi hanh &n ching minh dugc do tré ngai
khach quan hoac do su kién bat kha khang ma khong thé yéu cau thi hanh an
dung thoi han thi thoi gian c6 tré ngai khach quan hoic su kién bat kha khéang
khong tinh vao thoi hiéu yéu cau thi hanh &n (Luat Thi hanh an dan su).

Can cw phap ly:

- Luat THADS sé 26/2008/QH12 di duogc sira d6i, bd sung mot sé diéu
boi Luat s6 64/2014/QH13 (Piéu 30, 31).

- Nghi dinh s6 62/2015/ND-CP ngay 18/7/2015 cua Chinh phi quy dinh
chi tiét va huong dan thi hanh mot sé diéu caa Luat THADS va Luat stra d6i, bd
sung maot s diéu cua Luat THADS (Diéu 4, Diéu 7);

- Thong tu s6 01/2016/TT-BTP ngay 01/02/2016 cia Bo Tu phap hudng
dan thuc hién mot sb tha tuc vé quan ly hanh chinh va biéu mau nghiép vy trong
thi hanh an dan su;

- Thong tu lién tich s6 11/2016/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC ngay
01/8/2016 cua Bo Tu phap, TANDTC, VKSNDTC quy dinh mét sb van dé vé tha
tuc thi hanh 4n dan su va phdi hop 1ién nganh trong thi hanh 4n dan su (Piéu 1).

2. Thii tuc: Xac nhan két qua thi hanh 4n

Trinh ty thuc hién

Buéc 1: Bo phan mot cira tiép nhan ho so dé nghi xac nhan két qua thi
hanh an.

Bwéc 2: COng chic B phan mét cira sau khi kiém tra tinh chinh xac, hop
1é cua hd so:

+ Truong hop ho so khong thuoc pham vi glal quyét thi huéng dan dé ca
nhan, to chire dén co quan c6 thAm quyén giai quyét.

+ Truong hop ho so chua dung, chua day du theo quy dinh thi huéng dan
bang phiéu huéng dan dé to chic, ca nhan bo sung, hoan chinh ho so.

+ Trudng hop hd so ddy da, hop 1é thi cdp Phiéu hen theo mau quy dinh
cho t6 chirc, ca nhan. Phiéu hen ghi thoi gian giai quyét hd so theo quy dinh Ia
05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc yéu cau cia duong su; ghi rd ngay, gio
nhan ho so va ngay, gid hen tra két qua (tinh toan dé ghi theo dung thoi gian giai
quyét hd so theo quy dinh); ghi nhan yéu cau dia diém nhan két qua ctua nguoi
nop hd so. Truong hop hd so c6 thé giai quyét ngay, khong can ghi Phiéu hen.



+ Cap nhat thong tin viéc tiép nhan hd so vao S6 theo ddi hd so hodc phan
mém mot cira (neu cod);

Bwéc 3: Cham nhét trong thoi gian % ngay ké tir khi nhan da hd so hop
18, cong chizc Bo phan mot cira phai chuyén hd so kém Phiéu kiém soat hd so
cho Tham tra vién, Thu ky Kiém tra, ra soat S6 thu ly (truong hop nhan hé so
sau 15h00 ngay hom trude thi thoi gian chuyén hd so vao dau gid 1am viéc budi
séng cua ngay 1am viéc tiép theo).

Buwéc 4: Tham tra vién, Thu ky hoic Chap hanh vién phu trach ho so xem
xét, dy thao Gidy xac nhan két qua thi hanh an, trinh Thu truéng co quan ky
Gidy x4c nhan theo quy dinh tai Luat THADS, cac van ban hudng dan thi hanh
va Quyét dinh sb 273/QD-TCTHADS ngay 22/02/2017 cia Tong Cuc trudng
Téng cuc THADS.

Bud6c 5: Tham tra vién, Thu ky hoic Chap hanh vién chuyén lai cho cong
chirc B phan mét cira giay xac nhan da ky dé tra duong su kem phiéu kiém soat
ho so trudc Y2 ngay so vai ngay hen tra két qua cho nguoi yéu cau. Truong hop tra
lai ho so cho ngudi yéu cau thi Phong, don vi chuyén mén c6 van ban thong béo
ly do khong giai quyét ho so; truong hop giai quyet ho so qua han, Phong, don vi
chuyé&n mén phai c¢6 van ban xin 16i nguoi yéu cau, trong d6 ghi 18 1y do qua han,
thoi han tra két qua lan sau. B phan mot ctra lién hé lai ngay cho ngudi yéu cau dé
hen tra két qua 1an sau va chuyén vin ban xin 16i ctia co quan, t6 chtc 1am qua han
giai quyet cho nguoi yéu cau.

Buwéc 6: COng chirc Bo phan mot cira thuc hién theo yéu cau cua nguoi
nop ho so vé dia diém nhan két qua de tra ket qua.

Céch thirc thuc hién: Tryc tiép tai co quan THADS hoic qua dich vu
buu chinh cong ich hoac qua duong buu dién.

Thanh phan hd so:

- Bon d& nghi xac nhan két qua thi hanh an;

Theo miu don néu trén, hd so kém theo don dé nghi con co:

- Ban an, Quyét dinh ctia Toa an;

- Quyét dinh thi hanh &n ciia co quan THADS;

- Tai liéu co lién quan khéc.

S6 lwong hd so: 01 b

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan
duoc yéu cau cua duong su, Thu truéng co quan THADS cap giay xac nhan keét
qua thi hanh an.

Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Puong su (ca nhan, to chirc)
hodc than nhan cua duong su.

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Cuc THADS, Chi cuc THADS.



Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy xac nhan két qua thi hanh an,
miu D 12-THADS (Théng tur sé 01/2016/TT-BTP)

Lé phi (néu c6): Khong

Y&u ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu cd): Khéng

Tén miu don, miu to khai: Pon dé nghi xac nhan két qua thi hanh an,
mau D10-THADS (Théng tw sé 01/2016/TT-BTP).

Can cw phap ly:

- Luat THADS s6 26/2008/QH12; Luat THADS s 64/2014/QH13 (Diéu 53).

- Nghi dinh s6 62/2015/ND-CP ngay 18/7/2015 cua Chinh phi quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu caa Luat THADS va Luat stra d6i, bd
sung mot so dieu cua Luat THADS (biéu 37).

- Théng tu s6 01/2016/TT-BTP ngay 01/02/2016 cia Bé Tu phap huéng
dan thuc hién mot sb tha tuc vé quan ly hanh chinh va biéu mau nghiép vy trong
thi hanh an déan su.

3. Thii tuc Yéu ciu thay d6i Chap hanh vién

Trinh tw thuc hién

Bwéc 1: Bo phan mot ctra tiép nhan hd so Yéu cau thay d6i Chap hanh vién

Bwéc 2: Sau khi kiém tra tinh chinh xéc, hop 18 cua ho so:

+ Truong hop ho so khong thUOc pham vi glal quyét thi huéng dan dé ca
nhan, t6 chirc dén co quan c6 tham quyén giai quyét.

+ Truong hop hd so chua dung, chua diy du theo quy dinh thi huéng dan
bang phiéu hudng dan dé to chuc, ca nhan bo sung, hoan chinh ho so.

+ Trudng hop ho so day dua, hop Ié thi cap Phiéu hen theo mau quy dinh
cho to chiic, ca nhan. Phiéu hen ghi thoi gian giai quyét ho so theo quy dinh 1a
05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc yéu cau cua duong su; ghi rd ngay, gio
nhan hd so va ngay, gid hen tra két qua (tinh toan dé ghi theo dung thoi gian giai
quyét hd so theo quy dinh); ghi nhan yéu cau dia diém nhan két qua ctua nguoi
nop ho so. Truong hop hd so co thé giai quyét ngay, khdng can ghi Phiéu hen.

+ Cap nhat théng tin viéc tiép nhan ho so vao S6 theo ddi ho so hoic phan
meém mot ctra (néu co).

Bwéc 3: Cham nhat trong thoi gian % ngay ké tir khi nhan da hd so hop
18, cong chac Bo phan mot ctra phai chuyén hd so cho Tha trudng co quan, don
vi phan cong, sau do, chuyén lai hd so kém Phiéu kiém soat ho so cho cong chirc
hoac bd phan duoc phan cdng giai quyét (treong hop nhan hd so sau 15h00 ngay
hom trude thi thoi gian chuyén hd so vao dau gio 1am viéc budi sang cua ngay
lam viéc tiép theo).



Buwoéc 4. Cong chic dugc phan cong xem xét, tham muu lanh dao co
quan, don vi quyét dinh thay doi Chap hanh vién; truong hop khong céd can cir
thay doi Chap hanh vién thi soan thao van ban tra o1 cho nguoi co yéu cau thay
doi Chap hanh vién va néu rd ly do.

Budc 5: Cong chirc dugc phan cong chuyén lai cho cong chic B phan mot
cua Quyet dinh thay d6i Chap hanh vién dé tra duong su hoac van ban tra loi viéc
khong thay doi Chap hanh vién kém theo phiéu kiém soat ho so trudc ¥z ngay so
vai ngay hen tra két qua cho nguoi yéu cau. Truong hop giai quyét ho so qua han,
Phong, don vi chuyén mon phai c6 vin ban xin 16i ngudi yéu cau, trong d6 ghi 1o
ly do qua han, thoi han tra két qua lan sau. Bo phan mét cira lién hé lai ngay cho
nguoi Yéu cau dé hen tra két qua 1an sau va chuyén vin ban xin 15i cia co quan, to
chirc lam qué han giai quyét cho ca nhan, to chuc;

Buwéc 6: COng chirc Bo phan mét cira thuc hién theo yéu cau cua ngudi
nop ho so ve dia diem nhan ket qua de tra ket qua.

Céch thirc thuc hién: Tryc tiép tai co quan THADS hoic qua dich vu
buu chinh cong ich hoac qua duong buu dién.

Thanh phan hé so:

- Pon dé nghi thay doi Chap hanh vién

- Tai liéu kém theo (néu cd).

S6 lwong hd so: 01 (bo)

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
duogc vin ban yéu cau thay doi Chap hanh vién

Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Puong su (c& nhan, t6 chuc)

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Cuc THADS, Chi cuc THADS.

Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thay doi Chap hanh
vién; truong hop khong c6 can ctr thay déi Chap hanh vién thi tra loi bang van
ban cho nguoi da c6 yéu cau thay doi Chap hanh vién va néu rd ly do.

Lé phi (néu cd): Khong.

Tén mau don, miu to khai: Pon dé nghi thay doi chap hanh vién, mau
D05-THADS (Théng tw s6 01/2016/TT-BTP).

Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu co):

Puong su c¢d quyén yéu cau thay doi Chdp hanh vién trong truong hop
sau day:

- Thudc trudng hop quy dinh tai khoan 5 Piéu 21 Luat THADS. Cu thé:

Thuc hién viéc thi hanh an lién quan dén quyén, loi ich cua ban than va
nhitng nguo1 sau day:

a) Vo, chong, con dé, con nudi;



b) Cha dé, me d¢, cha nudi, me nudi, 6ng ndi, ba ndi, dng ngoai, ba ngoai,
bac, chu, cau, co, di va anh, chi, em rudt cia Chap hanh vién, ctia vg hodc chong
ctia Chap hanh vién;

¢) Chau rudt ma Chép hanh vién 1a 6ng, ba, bac, chu, cau, co, di.

- Chip hanh vién d3 tham gia v6i tu cach ngudi bao vé quyén va loi ich
hop phép ctia duong su, nguoi lam chig trong cung vu an do;

- Chap hanh vién cham tré giai quyét viéc thi hanh an;

- C6 can cir khac cho rang Chap hanh vién khong vo tu trong khi lam
nhiém vu.

(Piéu 10 Nghi dinh s6 62/2015/ND-CP)

Can cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat THADS s6 26/2008/QH12 da dugc sira d6i, bo sung mot so diéu
boi Luat s6 64/2014/QH13 (diém e khoan 1 Diéu 7a).

- Nghi dinh s6 62/2015/ND-CP ngay 18/7/2015 cua Chinh phia quy dinh
chi tiét va huong dan thi hanh mot sé diéu caa Luat THADS va Luat stra d6i, bd
sung mot sé diéu cua Luat THADS (Piéu 10).

- Théng tu sb 01/2016/TT-BTP ngay 01/02/2016 ciia Bd Tu phép huéng
dan thuc hién mot sb tha tuc vé quan ly hanh chinh va biéu mau nghiép vy trong
thi hanh an dan su.

4. Thu tuc: D& nghi mién, giam chi phi cudng ché thi hanh an

Bwéc 1: Bo phan mét cira tiép nhan hd so d& nghi mién, giam chi phi
cudng ché thi hanh an.

Buwéc 2: Sau khi kiém tra tinh chinh xéc, hop 18 cua ho so:

+ Truong hop ho so khong thUOc pham vi glal quyét thi huéng dan dé ca
nhan, t6 chirc dén co quan c6 tham quyén giai quyét.

+ Truong hop hd so chua dung, chua diy du theo quy dinh thi huéng dan
biang phiéu dé té chuc, ca nhan b sung, hoan chinh hd so.

+ Trudng hop hd so day da, hop 1 thi cdp Phiéu hen theo miu quy dinh
cho to chiic, ca nhan. Phiéu hen ghi thoi gian giai quyét ho so theo quy dinh 1a
05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc yéu cau cua duong su; ghi rd ngay, gio
nhan ho so va ngay, gid hen tra két qua (tinh toan dé ghi theo dung thoi gian giai
quyét hd so theo quy dinh); ghi nhan yéu cau dia diém nhan két qua ctua nguoi
nop hd so. Truong hop hd so ¢6 thé giai quyét ngay, khong can ghi Phiéu hen.

+ Cap nhat thong tin viéc tiép nhan hd so vao S6 theo ddi hd so hodc phan
mém mot ctira (neu co);

Bwéc 3: Cham nhat trong thoi gian % ngay ké tir khi nhan da hd so hop
16, cdng chirc B phan mot caa phai chuyén hoé so cho Chap hanh vién phu trach



hé so, kém Phiéu kiém soét hd so (truong hop nhan hd so sau 15h00 ngay hom
trudc thi thoi gian chuyén ho so vao dau gio lam viéc buoi sang cua ngay lam
viéc tiep theo).

Buwéc 4: Cong chuc dugc phan cong xem xét, tham muu l1anh dao co
quan, don vi ban hanh quyét dinh vé viéc mién, giam chi phi cudng ché thi hanh
an theo quy dinh tai Luat THADS, céc vin ban huéng dan thi hanh. Truong hop
khéng ¢ cin cir giai quyét yéu cau cua duong su, cong chirc dugc phan cong
chuyén lai hd so cho Bo phan mot cira dé tra lai ngudi yéu cau, néu rd ly do
khong giai quyét.

Bwéc 5: Cong chitc duoc phan cbng chuyén lai cho cong chac Bo phan
mot cira Quyét dinh vé viéc mién, giam chi phi cudng ché thi hanh an hoic vin
ban théng bao ly do khéng mién, giam chi phi cudng ché dé tra duong su kém
theo phiéu kiém soét hd so trudc Y2 ngay so véi ngay hen tra két qua cho ngudi
yéu cau. Truong hop giai quyét hd so quéa han, Phong, don vi chuy@n mdn phai c6
van ban xin 151 ngudi yéu cau, trong d6 ghi ro 1y do qua han, thoi han tra két qua
lan sau. Bo phan mot cira lién hé lai ngay cho ngudi yéu cau dé hen tra két qua
lan sau va chuyén van ban xin 13i cta co quan, to chic 1am qué han giai quyét cho
c& nhan, to chuc.

Buwéc 6: Cong chirc Bo phan mot cia thyc hién theo yéu cau cia ngudi
nop ho so ve dia diem nhan ket qua de tra ket qua.

Céch thirc thuc hién: Truc tiép tai co quan THADS hoac qua dich vu buu
chinh cong ich hoac qua duong buu dién.

Thanh phan hé so:

- Bon dé nghi xét mién, giam chi phi cudng ché thi hanh an néu ré ly do dé
nghi xét mién, giam chi phi cudng ché thi hanh én.

- Puong sy c¢6 kho khin vé kinh té, thuoc dién neo don thi phai co xac
nhan caa Uy ban nhan dan cap xa noi cu tru, sinh song hoac xac nhan caa Tha
treong co quan, to chirc noi ngudi d6 nhan thu nhap.

- Puong su 1a gia dinh chinh sach, c6 cong vai cach mang phai co giay to
do co quan c6 tham quyén cap dé chang minh;

- Puong su bi tan tat, dm dau kéo dai phai c6 xac nhan cua Hoi dong giam
dinh y khoa hodc co quan y té cap huyén tro 1én.

S6 lwong hd so: 01 (bo)

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
du hd so hop 1&.

Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chic.
Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Cuc THADS, Chi cuc THADS.



Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh mién, giam chi phi
cudng ché thi hanh &n, mau C 45a-THADS (Théng tu sé 01/2016/TT-BTP).

Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu co):

Puong su la ca nhan thugc mét trong cac trueong hop sau:

- C6 thu nhap khong dam bao muc sinh hoat téi thiéu dé sinh séng binh
thuong hoic bi 1am vao hoan canh kinh té dic biét kho khin kéo dai do thién tai,
hoa hoan. Muc thu nhap tdi thiéu duge xac dinh theo chuan ho nghéo cua ting
dia phuong noi nguoi do cu trl, néu dia phuong chua cé quy dinh thi theo chuan
ho nghéo do Thu tuéng Chinh phu ban hanh theo timg giai doan cu thé.

- Thudc dién gia dinh chinh sach, ¢ cbng vai cach mang.

- Thudc dién neo don, tan tat, dm dau kéo dai.

(Nghi dinh s6 62/2015/ND-CP)

Lé phi (néu cd): khong.

Mau don, miu to khai: Pon dé nghi mién giam chi phi cudng ché thi
hanh &n, miu DO8-THADS (Théng tu sé 01/2016/TT-BTP).

Cin ¢t phap ly:

- Luat THADS s6 26/2008/QH12 da dugc sira d6i, bo sung mot sé diéu
boi Luat s6 64/2014/QH13 (Piéu 73).

- Nghi dinh sb 62/2015/NB-CP ngay 18/7/2015 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu caa Luat THADS va Luat stra d6i, bd
sung maot s diéu cua Luat THADS (Diéu 44);

- Thong tu s6 01/2016/TT-BTP ngay 01/02/2016 cia Bo Tu phap hudng
dan thuc hién mét sb thu tuc vé quan Iy hanh chinh va biéu mau nghiép vu trong
thi hanh an dan su.

5. Thi tuc: Pé nghi mién, giam phi thi hanh an

Trinh tw thyc hién:

Bwéc 1: Bo phan mét cira tiép nhan hd so dé nghi mién hoic giam phi thi
hanh an dan su.

Bwéc 2: Sau khi kiém tra tinh chinh xéc, hop 18 cua ho so:

+ Trudng hop ho so khong thuéc pham vi giai quyét thi huéng dan dé ca
nhan, t6 chirc dén co quan c6 tham quyén giai quyét.

+ Trudng hop hd so chua dung, chua ddy du theo quy dinh thi huéng dan
bang phiéu hudng dan dé td chirc, c& nhan bé sung, hoan chinh hd so.

+ Trudng hop hd so day da, hop 1 thi cdp Phiéu hen theo mau quy dinh
cho t6 chuc, c& nhan. Phieu hen ghi thoi gian giai quyét ho so theo quy dinh la
05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc yéu cau cua duong su; ghi rd ngay, gio
nhan ho so va ngay, gio hen tra két qua (tinh toan dé ghi theo dting thoi gian giai



quyét hd so theo quy dinh); ghi nhan yéu cau dia diém nhan két qua ctua nguoi
nop ho so. Truong hop ho so co thé giai quyet ngay, khéng can ghi Phiéu hen.

+ Cap nhat théng tin viéc tiép nhan hd so vao Sb theo ddi ho so hodc phan
mém mét ctra (néu co).

Budc 3: Cham nhit trong thoi gian % ngay ké tir khi nhan du hd so hop 18,
cong chac Bo phan mét cira phai chuyén hd so cho Chap hanh vién phu trach hd so,
kém Phiéu kiém soat hd so (truong hop nhan hd so sau 15h00 ngay hom trudce thi
thoi gian chuyén hé so vao dau gio 1am viéc budi sang caa ngdy 1am viéc tiép theo).

Buoc 4: Cong chirc dugc phan cong xem xét, tham muu 1anh dao co quan,
don vi ban hanh quyét dinh vé viéc mién, giam phi thi hanh an theo quy dinh tai
Luat THADS, cic vin ban huéng dan thi hanh. Truong hop khong co cin cir gidi
quyét yau cau cua duong sy, cdng chiic dugc phan cdng chuyén lai hd so cho Bo
phan mot cira dé tra lai nguoi yéu cau, néu rd ly do khong giai quyét.

Bwéc 5: Cong chitc duoc phan cong chuyén lai cho cong chuc Bo phan
mét cira Quyét dinh vé viéc mién, giam phi thi hanh an hoic vin ban théng béo
khong mién, giam phi thi hanh &n dé tra duong su kém theo phiéu kiém soét ho so
trudc ¥ ngay so véi ngay hen tra két qua cho nguoi yéu cau. Truong hop giai
quyét ho so qua han, Phong, don vi chuyén mén phai c¢6 van ban xin 15i nguoi
yéu cau, trong d6 ghi 1d 1y do qua han, thoi han tra két qua lan sau. B phan mot
ctra lién hé lai ngay cho ngudi yéu cau dé hen tra két qua 1an sau va chuyén vin
ban xin 15i ctia co quan, t6 chtc 1am qua han giai quyét cho c& nhan, to chuc.

Buwéc 6: COng chirc Bo phan mot cira thuc hién theo yéu cau cua ngudi
nop ho so vé dia diém nhan két qua de tra ket qua.

Céch thiic thuc hién: Truc tiép tai co quan THADS hoic qua dich vu buu
chinh cong ich hoac qua duong buu dién.

Thanh phan hd so:

- Pon d& nghi duoc mién hodc giam phi thi hanh an.

- Trudng hop Gy quyén phai ¢ gidy ty quyén va mot trong cac gidy to sau day:
can cudc cong dan; chimg minh nhan dan; ho chiéu; gidy xac nhan ctia Uy ban nhan
dan cap xa noi nguoi do cu tra.

- Mot trong céc tai liu ching minh da diéu kién dé mién phi thi hanh an:

+ Gidy to ching minh thudc dién quy dinh tai Diéu 2 Phap lénh Uu dai
ngudi c6 céng vai Cach mang;

+ Pon dé nghi dugc Uy ban nhan dan cap xa noi ngudi d6 cu trii Xa¢ nhan
thudc dién neo don;

+ Co so' Y té tir cap huyén trd 18n xac nhan bi tan tat, dm dau kéo dai;



+ Van ban cua nguoi dugc thi hanh an cung cép thong tin méi vé diéu
kién thi hanh an caa nguoi phai thi hanh an sau khi co quan THADS ra quyeét
dinh vé viéc chua co diéu kién thi hanh an.

- Mét trong céc tai liéu ching minh da diéu kién dé giam phi thi hanh an:

+ Pon dé nghi duoc Uy ban nhan dan cip x& noi nguoi d6 cu tri hodc co
quan, to chirc noi nguoi d6 lam viéc xac nhan thuoc chuan ho nghéo cua dia
phuong noi nguoi do cu trd, néu dia phuong chua cé quy dinh thi theo chuan ho
nghéo do Thu tuéng Chinh pha ban hanh theo ting giai doan cu thé.

+ Van ban (don yéu cau thi hanh &n hoic bién ban ghi nhan yéu cau thi
hanh 4n hoac vin ban cung cp thong tin) thé hién viéc cung cap thong tin vé
diéu kién thi hanh an cua nguoi phai thi hanh an khi nguoi dugc thi hanh an yéu
cau thi hanh an.

S6 lwong hé so: 01 (bo)

Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 16

Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Ngudi dugc thi hanh an.

Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Cuc THADS, Chi cuc THADS.

Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh mién, giam phi thi
hanh an, mau C44-THADS (Théng tw sé 01/2016/TT-BTP).

Lé phi (néu cd): Khdng

M4au don, miu to khai: Bon dé nghi mi&n, giam phi thi hanh &n, mau
D07 - THADS (Théng #e s6 01/2016/TT-BTP).

Y&u ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu co):

1. Nguoi duge thi hanh 4n dugc mién phi thi hanh an trong truong hop
sau day:

a) Pugc huong ché do wu dii nguoi ¢ cong véi cach mang;

b) Thudc dién neo don dugc Uy ban nhan dan cip xi noi nguoi d6 cu tra

xac nhan; thudc dién tan tat, dm dau kéo dai c6 tém tit hd so bénh an duoc co s
kham bénh, chira bénh tir cap huyén tré 1én xac nhan;

¢) Nguodi duoc thi hanh an xdc minh chinh x&c sau khi co quan thi hanh
an dan su da ra quyét dinh vé viéc chua c6 diéu kién thi hanh 4n theo quy dinh
tai Khoan 1 Diéu 44a Luat Thi hanh &n dan sy va co quan thi hanh an dan sy Xt
Iy dugc tai san dé thi hanh an.

2. Nguoi dugc thi hanh an dugc giam phi thi hanh an nhu sau:

a) Giam dén 80% ddi v6i nguoi co kho khin vé kinh té thuoc chuan ho
ngheo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 22 Nghi dinh nay va duogc Uy ban nhan dan

cap xa noi nguoi d6 cu trd hoic co quan, t6 chirc noi ngudi d6 lam viéc xac
nhan;



b) Giam 30% phi thi hanh an twong tng véi s6 tién thuc nhan tir viéc xu
ly tai san cia nguoi phai thi hanh an ma nguoi dugc thi hanh &n xac minh chinh
xé&c khi yéu cau thi hanh an va co quan thi hanh an dan sy xu Iy duoc tai san dé
thi hanh &n ma khong phai ap dung bién phap cudong ché can huy dong luc
luong, trir truong hop tai san da duoc xac dinh trong ban an, quyét dinh cua Toa
an, Trong tai thuong mai;

¢) Giam 20% phi thi hanh an trong truong hop quy dinh tai Biém b Khoan
nay néu phai &p dung bién phap cudng ché can huy dong luc luong, trir truong
hop tai san da dugc xac dinh trong ban an, quyét dinh cua Toa an, Trong tai
thuong mai.

(Nghi dinh s6 62/2015/ND-CP)

Can cw phap ly:

- Luat THADS s6 26/2008/QH12 da dugc sira d6i, bo sung mot sé diéu
boi Luat s6 64/2014/QH13 (Diéu 7);

- Nghi dinh s6 62/2015/ND-CP ngay 18/7/2015 cua Chinh phi quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu caa Luat THADS va Luat stra d6i, bd
sung mot s6 diéu cua Luat THADS (Diéu 48);

- Thong tu s6 01/2016/TT-BTP ngay 01/02/2016 cia Bo Tu phap hudng
dan thuc hién mot sb tha tuc vé quan ly hanh chinh va biéu mau nghiép vy trong
thi hanh an déan su.

- Thong tu s6 216/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 quy dinh muc thu, ché
d6 thu, nop, quan 1y va si dung phi THADS (Diéu 7).
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